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DSGVO-konformer E-Mail-Versand

Kann ich E-Mails mit SSL/TLS datenschutzkonform gemiR EU DSGVO verschliisseln?
=) JEIN, ohne Ende-zu-Ende-Verschliisselung liegen die Inhalte auf den beteiligten Servern im Klartext vor.

E-Mail per TLS zu verschliisseln

funktioniert nur bedingt. Die Gefahr, dass Sie gar nicht verschliisseln, obwohl Sie glauben per TLS zu verschlisseln, ist hoch.
In der Regel erkennen weder Sender noch Empfanger einer E-Mail, ob mittels TLS verschlisselt wurde oder nicht.

Dies kann abhdngig von den Inhalten der E-Mail zu unbequemen Ruickfragen fiihren,

da die Verschliisselung von personenbezogenen Daten nach der Européischen Datenschutz-Grundverordnung (EU DSGVO)
nachweisbar sein muss (vgl. Kapitel 2, Artikel 5, Absatz 1 und 2).

http://www.promasoft.de/Downloads/SicherSenden Datenschutz Info.pdf

Beschreibung

Das Modul SicherSenden ermdoglicht auf einfache Weise den sicheren Datenaustausch auf jedem digitalen Weg.
Wenn Sie z.B. sensible (Personenbezogene) Daten per E-Mail versenden wollen, starten Sie einfach das Modul
SicherSenden und geben |hren Text dort ein. Des Weiteren konnen Sie Dateien hinzufligen und Formularfelder
einflgen, die der Empfanger ausfillen soll.

Alles zusammen wird in einem verschlisselten PDF zusammengestellt, dessen Passwort Sie festlegen.

Dieses PDF kénnen Sie nun ganz einfach mit Ihrem gewohnten E-Mailprogramm versenden.

Hier ein Video

Der Empfanger 6ffnet das PDF mit dem Passwort, welches Sie ihm in der E-Mail umschreiben kénnen, ohne es
explizit zu nennen (Geburtsdatum, VermittlerNr, etc. je nach Empfanger).
Natirlich kdnnen Sie das Passwort auch auf anderem Weg mitteilen.

Das PDF kann direkt ausgefillt werden, auch eine Unterschrift kann bei Verwendung des AcrobatReaders direkt
eingefiigt werden! Danach nur speichern (1) und zuriicksenden (2), beides mit dem AcrobatReader auch direkt mit 2
Klicks moglich.
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" PDFVorschau.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
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SicherSenden - Daten verschlisselt per E-Mail senden und empfangen (www.promasoft.de)

Nachrichtentext:



http://www.promasoft.de/Downloads/SicherSenden_Datenschutz_Info.pdf
https://youtu.be/KUaITT66ZRM
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Programmfenster

E! ProMaSoft - SicherSenden . Neu (alles leeren) n (@ —
G| —— |0| 01011975 | . ] @ =
Sehr geehrter Herr Miiller, [= antrag.pdf

vertraulichkeitserklarung.doo:
anbei |hr Versicherungsantrag.
Bitte diese unterschrieben zuriicksenden.

Desweiteren bendtige ich fiir den Antrag XYZ noch ein paar Informationen.
Bitte filllen Sie zu diesem Zweck die unten aufgefiihrten Felder aus,
und senden Sie mir das PDF zuriick.

Vielen Dank.

laden speichern ProMaSoft E’F’ Kundendaten + @ ==
Studiumabschluss
) \Vertrag.Vertragsnr ~
EinkommenBruttoJahr Vertrag. Vertragssumme
AnteilkfmTatigkeit \Vertrag.VorVertrag_Vorhanden
AnteilKarperTatigkeit P i)
: Vertrag. Selbstbeteiligung
Vertrag.Beginn - \Vertrag.Zahlweise
A \Vertrag.Zahlart
Infos = \Vertrag.Beginn

\Vertrag.Ablauf
\Vertrag.Produkt_Vertragsart
Bertrag. WEKN

Vertrag.ISIN

\Vertrag.Vermittlerir
\Vertrag.SchidenInDenletztenFi
\Vertrag.SchidenInDenletztenFi
Schaden.SchadenVom w
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Ausgabe als PDF

SicherSenden - Daten verschliisselt per E-Mail senden und empfangen (www. promasoft.de)

Angehangte Dateien:
Sie kdnnen die Dateien per Rechizklick auf das lcon 6ffnen und speichem.

. antrag.pdf
m vertraulichkeitzerkldrung docx

MNachrichtentext:
Sehr geehrier Herr Miller,

anbei Ihr Versicherungsanirag.
Bitte diese unterschrieben zuricksenden.

Desweiteren bendtige ich fir den Antrag X¥Z noch ein paar Informationen.
Bitte fillen Sie zu diesem Zweck die unten aufgefihrten Felder aus,
und senden Sie mir das PDF zurick.

Vielen Dank.

Felder

Bitte speichern Sie dieses PDF auf lhrem Rechner (z.B. auf dem Deskitop) und fiillen Sie die Felder aus.
Anschliefend speichem Sie die Anderungen (STRG + 5) und senden das PDF per E-Mail zuriick.

Dias PDF mit Ihren Daten ist automatisch wiseder verschliisselt!

Studiumabschluss:

EinkommenBruttoJahr:

AntsilkimTatigkeit:

AnteilkdrperTatigkeit:

Gewilnachter Vertragsbeginn:
I |

Weitere Informationen die Sie verachlisselt mitteilen méchten::
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E! ProMaSoft - SicherSenden . Neu (alles leeren)  Vorlagen

) 5 reeer ) 6 1011975 _ o @ =

Sehr geehrter Herr Miiller, 7 8 (= antrag.pdf
vertraulichkeitserklarung.doo:

anbei |hr Versicherungsantrag.
Bitte diese unterschrieben zuriicksenden.

Desweiteren bendtige ich fiir den Antrag XYZ noch ein paar Informationen. 10
Bitte filllen Sie zu diesem Zweck die unten aufgefiihrten Felder aus,
und senden Sie mir das PDF zuriick.
_ 9
Vielen Dank.
11 12 13 14
e =
laden speichern  ProMaSoft L_?_-F,ItZur-c:lo:aﬁc:laltaen 15 + @ =
Studiumabschluss
— \Vertrag.Vertragsnr ~
ommenBruttoJahr \Vertrag.Vertragssumme
IKFmT 8tinleait 18 \Vertrag.VorVertrag_Vorhanden
Anteilkarpe 17 it P

] b
Vettrag Beginn - erragac > e

A \Vertrag.Zahlart

\Vertrag.Beginn

\Vertrag.Ablauf
\Vertrag.Produkt_Vertragsart
Bertrag. WEKN

Vertrag.ISIN

\Vertrag.Vermittlerir
\Vertrag.SchidenInDenletztenFi
\Vertrag.SchidenInDenletztenFi
Schaden.SchadenVom w

Infos =

E_,‘ ProMaSoft - SicherSenden

i D 21 B oo BN-
—— -
. il kundendaten 2/} ‘ |+ @ -
+— Vorlage an aktueller Position einfigen Prefferminzia ID 22 |
- 23 JAnrede ~
EE, Vorlage am Ende anhdngen *Neues Feld* Mobil
' Geburtsdatum 14111964 Jpieer
tg Vorlage ersetzt alle Felder Filter far dieses Feld setzen [Titel
EigeneFelder.Schnupsi
FaxPriv
Firma
[VorUndNachname
[Vorname
[VornamenWeitere v
25
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Als PDF hochladen 26

i AlsZIP hochladen

poe. Geben Sie einen Namen fiir die Zieldatei an: B Kopie speichern ...

27
F'DF
Fertig! r'J-.ppElata".,R.l:laming".,F'rl:lP-1aE|:|Ft".,P-1|:|dule".,EicherE:enI:Ien".,'l'emp".,test.pdfi

28
Datei in Zwischenablage kopieren Anzeigen [ Bearbeiten
Fertig! C:\Users\email\AppData\Roaming'\ProMaSoft\Module\SicherSende 29

ﬁ Datei in Zwischenablage kopieren Anzeigen [ Bearbeiten

Wahlen Sie das Zielverzeichnis in OneDrive
Sie kinnen die Datei per Rechtsklick einfiigen und einen Freigabelink erzeugen.
Die App oder der Dienst des Anbieters muss auf diesem PC aktiv sein!

i &l

Ausfuellhilfe Bilder

Anderungsdatum Typ
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1 | Vorschau

Ein Linksklick auf dieses Icon zeigt eine Vorschau des PDFs an.
Das Passwort wird dabei noch nicht verwendet.

Neu (alles leeren)

Alle Eintrage, das Anwender-Passwort, Texte, Anhdange und Felder werden entfernt.
Sie erhalten ein neues, leeres Ausgangsdokument.

3 | Vorlagen

Hier kdnnen Sie Vorlagen speichern und laden.

Eine Vorlage enthalt alle Eintrage, das Anwender-Passwort, Texte, Anhdnge und Felder.
Wenn Sie eine Vorlage laden, werden alle zurzeit angezeigten Daten ersetzt.

Wenn Sie eine Vorlage speichern, werden alle angezeigten Daten gespeichert.

4 | Hilfe, FenstergroRe und Programm schlieen

Uber das blaue Hilfe-Icon rufen Sie diese Hilfe auf.
Mit ,—,, minimieren Sie das Fenster und mit ,X“ schlieRen Sie die Anwendung.

5 | Besitzer-Passwort (nur fiir PDFs)

Das Besitzer-Passwort ist nur fir Sie.

Sie kdnnen hier ein Passwort vergeben, das Sie auch in mehreren PDFs verwenden kdnnen.

Sie kdnnen das PDF immer mit dem Besitzer-Passwort 6ffnen, unabhédngig vom Anwender-Passwort.
Das Besitzer-Passwort wird nur fiir PDFs verwendet.

Zip-Dateien werden nur mit dem Anwender-Passwort verschliisselt.

Das Besitzer-Passwort wird nicht direkt angezeigt ,###“, auch um zu verdeutlichen, dass Sie es nicht jedes
Mal andern mussen. Sie kdnnen es aber lesen, indem Sie die Maus Uber das Passwortfeld oder das Icon
(siehe unten) bewegen und einen Moment warten. Es wird dann ein Infotext angezeigt.

0 Wenn Sie auf das Icon klicken wird eine Datenbank fiir Passworter eingeblendet (siehe Punkt 21).

6  Anwender-Passwort

Das Anwender-Passwort ist fiir die Weitergabe an den Empfanger gedacht.

Dieses Passwort andert sich in der Regel je nach Empfanger.

Sie kdnnen ein beliebiges Passwort vergeben und es dem Empfanger auf anderem Wege mitteilen.
Falls moglich, bietet es sich natiirlich an, als Anwender-Passwort etwas zu verwenden, das Sie dem
Empfanger im Klartext der Nachricht umschreiben konnen, ohne es tatsachlich zu nennen.

Zum Beispiel:

Empfanger ist Privatperson: ,Das Passwort ist Ihr Geburtsdatum ohne Punkte”
Empfanger ist Versicherer: ,,Das Passwort ist meine VermittlerNr bei lhnen.”

0 Wenn Sie auf das Icon klicken wird eine Datenbank fiir Passworter eingeblendet (siehe Punkt 21).
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10

Formatierung korrigieren (Zeilenumbruch wie im PDF)

Wenn Sie sehr lange Textzeilen verwenden, kdnnen Sie mit einem Klick auf dieses Icon den Text
automatisch so umbrechen lassen, dass er der Darstellung im PDF entspricht (A4 Seitenbreite).

Speichern

Wenn Sie alles eingegeben haben (Text, Anhdnge, PDF-Felder) oder einfach mal das Ergebnis testen
mochten, klicken Sie auf Speichern.

Sie kénnen dann wahlen wie Sie das verschliisselte Ergebnis weitergeben mochten, und in welchem
Format. Als PDF oder ZIP und als Datei (z.B. E-Mail-Anhang) oder FreigabeLink zur Datei im Cloudspeicher.
Unterstiitzt werden zurzeit: OneDrive, DropBox, GoogleDrive oder AmazonDrive

Die Entsprechende Anwendung des jeweiligen Anbieters muss dafiir auf lhrem PC installiert sein,

jedoch nicht auf dem PC des Empfangers.

(Siehe Punkt 26 und folgende)

Textfeld

In diesem Textfeld konnen Sie beliebigen Text eingeben, der sensible Daten enthélt und ebenfalls mit
verschlisselt werden soll. Er wird im Nachrichtenbereich des fertigen PDFs erzeugt.
Wenn Sie eine ZIP-Datei erzeugen, wird der Text als verschlisseltes PDF mit in die ZIP-Datei gelegt.

Siehe Ausgabe als PDF

Anhidnge
Sie kdnnen beliebige Dateien als Anhang zum PDF oder ZIP hinzuftigen.
Mit ,+“ und ,,—,, fligen Sie eine beliebige Datei hinzu oder entfernen die markierte Datei aus dem Anhang.

0
0 Mit dem mittleren Icon (roter Kreis mit ,+“) konnen Sie auf das Ausgabeverzeichnis des PDFMotors
zugreifen, und somit die erzeugten PDF fiir einen speziellen Kunden direkt auswdhlen und anhangen.

PDFs werden nicht automatisch mit den gewdahlten Passwortern verschlisselt.

Dies wird durch das graue, offene Vorhangeschloss-lcon symbolisiert. [

Wenn Sie ein PDF im Anhang explizit verschlisseln mdchten, konnen Sie mit einem Klick auf das graue
Vorhingeschloss-Icon die Verschliisselung fiir diese Datei aktivieren. =

Wenn Sie ein Passwort fiir SicherSenden vergeben haben, wird das Datenpaket (PDF oder Zip)
verschlisselt, inklusive der angehangten Dateien. Diese brauchen Sie nur dann zusatzlich zu verschlisseln,
wenn die Verschliisselung nach dem Speichern auf dem Zielrechner erhalten bleiben soll, z.B. weil der
Empfanger Ihnen die Datei ausgefullt zuriicksenden soll (dann ist sie auch nach dem Ausfllen autom.
wieder verschlisselt).

Die Verschliisselung kann auf gleiche Art auch wieder aktiviert werden.

Anhange werden in einem PDF zu Beginn eingefligt und mit einem entsprechenden Icon versehen.
Siehe Ausgabe als PDF

In einer ZIP-Datei werden die Anhange innerhalb einer weiteren ZIP-Datei ,,Dateien.zip” gesichert.
Auf diese Weise sind auch die Dateinamen der Anhange nicht ersichtlich.
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PDF-Felder hinzufiigen

Zusatzlich zum Text und den Dateianhdngen, kdnnen Sie auch ganz einfach verschiedene
PDF-Formularfelder erzeugen die im Ausgabe-PDF mit angezeigt werden.

Auf diese Weise kann der Empfanger Daten eingeben und zu lhnen zuriicksenden.
Das PDF wird beim Speichern automatisch wieder mit den bekannten Passwortern verschliisselt,
ohne dass der Empfanger etwas tun muss.

PDF-Felder laden und speichern

Sie kdnnen die aktuelle Liste der PDF-Felder speichern, um Sie in anderen PDFs zu verwenden.
Wenn Sie zum Beispiel eine bestimmte Gruppe regelmiRig verwenden (Kfz, Kundenanschrift, etc.)
kénnen Sie diese einmal zusammenstellen, evtl. inkl. Trennlinien, Bilder, Bezeichnungen, und diese
Zusammenstellung dann in einer Datei speichern.

Gespeicherte Felder kénnen jederzeit geladen werden.
Sie kdnnen eingefligt werden, angehangt werden oder die vorhandenen Felder komplett ersetzen.
(Siehe auch Punkt 20)

PDF-Felder ProMaSoft

Hier konnen Sie eine von ProMaSoft vorbereitete Feldliste laden.

Diese Listen werden unregelmaBig aktualisiert und stellen Beispiele dar, wie man die Felder nutzen kann.
Sie kénnen eingefligt werden, angehangt werden oder die vorhandenen Felder komplett ersetzen.
(Siehe auch Punkt 20)

PDF-Felder Kundendaten

Wenn Sie Feldnamen verwendet haben, die unseren Standardfeldnamen entsprechen, kénnen Sie eine
Kundendatei des PDFMotors auswéahlen und diese Daten in die Felder laden.

Auf diese Weise konnen Sie beispielsweise bestehende Daten an Ilhren Kunden senden, damit dieser die
Aktualitat Gberprifen kann. Das PDF das Sie zuriickbekommen kénnen Sie einfach per Drag&Drop auf die
Kundendaten im PDFMotor ziehen, um die Daten wieder zu importieren.

(Siehe auch Punkte 15 und 19)

PDF-Felder hinzufiigen und entfernen
Mit ,+“ und ,,—,, fligen Sie ein beliebiges Feld hinzu oder entfernen das markierte Feld aus dem PDF.

S
0 Mit dem mittleren Icon (roter Kreis mit ,+“) kdnnen Sie auf die ProMaSoft-Standard-Felder
zugreifen, und diese in einer Liste anzeigen lassen. (Siehe Punkt 19)

Neue Felder werden immer an der zurzeit markierten Position eingefiigt.
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16 = PDF-Felder Typ

Uber das Icon vor dem Feldnamen, kénnen Sie wiahlen welche Art von PDF-Feld Sie erzeugen wollen.

Einfaches Textfeld (Edit) |
EE' Auswahlfeld (DropDown)
Mehrzeiliges Textfeld (Memo)

Bezeichnung (Text oder leere Zeilg)
Bezeichnung_Fett (Text oder leere Zeile)

Bereichnung Unterstrichen (Text oder leere Zeilg)

= | >

Bezeichnung Fett Unterstrichen (Text oder leere Feile)

— Linie (Links -> Rechts, Seitenbreite)
= Bild (Angabe der Hohe in Zeilen, Breite automatisch)

Felder werden immer linksblindig in Seitenbreite und inklusive Bezeichnung erstellt.
Der Feldname wird als Bezeichnung (iber dem Feld ausgegeben.
Siehe Ausgabe als PDF

Ein einfaches Textfeld (Edit) ist nur einzeilig und kann Text enthalten und bearbeitet (Eingabe) werden.

Ein Auswahlfeld (DropDown) ist in der Darstellung einzeilig, kann aber aufgeklappt werden und mehrere
Eintrage enthalten. Man kann im PDF einen der vorhandenen Eintrage wahlen, oder einen beliebigen Wert
eingeben.

Ein Mehrzeiliges Textfeld (Memo) hat in der Darstellung 10 Zeilen, kann aber beliebig viele Zeilen
enthalten. Es hat Scrolleisten und kann Text enthalten und bearbeitet (Eingabe) werden.

Die Bezeichnungsfelder werden im PDF wie Text dargestellt, den der Anwender nicht mehr bearbeiten
kann. Sie stellen nicht wirklich Felder dar, sondern dienen der Gestaltung und Information.

Die Linie ist ein durchgehender Trennstrich von links nach rechts.

Ein Bild wird linksblindig dargestellt, die Hohe kann in Zeilen angegeben werden, die Breite wird
automatisch errechnet. Die Hohe geben Sie im Feldnamen an, das Bild selbst hat keinen Namen innerhalb
des PDFs.

AnteilkKfmTatigkeit
AnteilkarperlTatigkeit
Vertrag.Beginn =
A
= Hihe: 5 Zeilen C:\Wsers'email\Desktop\screenshot0014. jpg

Auch wenn das Bild kleiner dargestellt wird, weil Sie wenige Zeilen als Hohe angeben, wird trotzdem das
Original im PDF gespeichert und kann per Rechtsklick aufs Bild wieder herauskopiert werden!
Sie miissen das Bild vorher verkleinern, wenn Sie Platz sparen wollen.
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18

19

20

PDF-Felder Feldname

Der Feldname (graue Spalte) ist auch im PDF der Name des PDF-Formular-Feldes.

Uber diesen Namen wird das Feld im PDF identifiziert und angesprochen.

Sie kénnen den Namen frei wahlen, und auch eine Alternative angeben, die statt des Namens im PDF als
Feldbezeichnung Giber dem Feld ausgegeben werden soll.

Alternativen werden Uber den [~] Button eingegeben, nachdem Sie einen Namen selektiert haben.
Wenn Sie eine Alternative angegeben haben, wird der Feldname rot dargestellt und der Button [~] ist
dauerhaft sichtbar. Die Alternative selbst wird nur im PDF oder nach Klick auf den Button angezeigt.

Sie kdnnen die Maus aber auch iber den Namen bewegen und die Alternative im Infotext sehen.

AnteilkfmTatigkeit
AnteilkdrperlTatigkeit
Vertrag.Beginn =
A
= Hihe: 5 Zeilen C:\Users'email\Desktop\screenshot0014 . jpg

PDF-Felder Feldwert

In der weillen Spalte wird der Wert der Felder vorgegeben.
In der Regel ist dieser leer, da Sie Daten vom Empfanger abfragen mdchten. Sie konnen aber auch bereits
bekannte Daten vorgeben (siehe Punkt 14) oder Werte fiir Auswahlfelder (DropDown) festlegen.

Fir Bild-Felder geben Sie hier den Pfad zur Bilddatei an.

PDF-Felder ProMaSoft Datenfelder

0

0 Zeigt eine Liste mit den ProMaSoft-Standard-Feldern an.

Sie kdnnen die Liste filtern, um schneller das richtige Feld zu finden. Geben Sie einfach die enthaltenen die
Zeichen in das obere Eingabefeld ein, die im Feldnamen vorkommen mussen. Es werden dann nur noch
diese Felder angezeigt.

Ziehen Sie die gewliinschten Felder einfach per Drag&Drop in die PDF-Feldliste (linke Seite).

Wenn ein Feld bereits im PDF vorhanden ist, wird es in griiner Schrift dargestellt.

(Siehe auch Punkt 14)

PDF-Felder Vorlage (gespeicherte Feldliste) laden
Dieses Menli erscheint wenn Sie eine zuvor gespeicherte Feldliste laden mdchten oder eine ProMaSoft
Feldliste laden mochten. Sie konnen dann wahlen wie und wo die neuen Felder eingefiigt werden sollen.

An aktueller Position (Markierung) einfligen.
Am Ende der bestehenden Felder einfligen.
Alles ersetzen, also nur die neuen, geladenen Felder verwenden.
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22

23

24

25

Passwort-Datenbank

Klicken Sie auf die Passwort-lcons e oder 0 um die Datenbank einzublenden (oder auszublenden).
(Siehe auch Punkte 5 und 6)

Sie kénnen vorhandene Passworter einfach per Drag&Drop in das gewiinschte Passwortfeld ziehen.

Passworter hinzufiigen, entfernen

Hier kdnnen Sie Felder mit ,,+“ und ,,—,, Passworter hinzufligen oder das ausgewahlte entfernen.
Mit ,,+“ und ,—,, fligen Sie ein beliebiges Feld hinzu oder entfernen das markierte Feld aus dem PDF.

S
0 Mit dem mittleren Icon (roter Kreis mit ,,+“) kénnen Sie auf die ProMaSoft-Standard-Felder
zugreifen, und diese in einer Liste anzeigen lassen.

Per Drag&Drop ziehen Sie einzelne Felder in die Passwortliste.

Standardfelder kénnen schnell mit verschiedenen Kundendaten befiillt werden.

So haben Sie schnell das Geburtsdatum von Max Mustermann als Passwort parat, wenn Sie an ihn
schreiben moéchten (siehe Punkt 24).

Passworter bearbeiten

In der grauen Spalte tragen Sie die Bezeichnung fir das Passwort ein,

und in der weillen Spalte das Passwort selbst.

Dies kdnnen starre Passworter sein die Sie haufiger verwenden mdchten

(z.B. als Besitzer-Passwort, siehe Punkt 5)

oder Ihre MaklerIDs oder dhnliches, was je nach Fall als Passwort taugt

(der Empfanger sollte es kennen, so dass Sie es im Klartext umschreiben kdnnen, siehe Punkt 6).

Per Rechtsklick kénnen Sie einen Filter flir dieses Passwortfeld festlegen.

Der Wert des Passworts (also das Passwort selbst) wird dann so gefiltert, dass es nur noch die Zeichen
enthalt, die im Filter vorkommen.

Wenn Sie z.B. das ProMaSoft-Feld ,Geburtsdatum“ als Passwort verwenden aber das Passwort keine
Punkte enthalten soll, geben Sie als Filter ,1234567890“ ein, dann werden aus dem Passwort alle Zeichen
entfernt (und auch nicht mehr zugelassen) die nicht im Filter vorkommen, also nur noch Ziffern.
14.12.1975 => 14121975

Auch wenn Sie spater die Daten eines anderen Kunden laden, wird der Filter beachtet.

Passworter Kundendaten laden

Wenn Sie als Passwort-Feld (in der Passwort-Datenbank) ein ProMaSoft-Standard-Feld verwendet haben,
konnen Sie diese Felder ganz einfach mit den zugehoérigen Daten eines Kunden laden, den Sie bereit im
PDFMotor verwendet haben.

Auf diese Weise haben Sie z.B. schnell das Geburtsdatum als Passwort bereit.

Passworter Notizen

Im unteren Notizfeld der Passwort-Datenbank kdnnen Sie pro Passwortfeld (Zeile) beliebige
Textinformationen hinterlegen, die Sie vielleicht haufig benoétigen, wenn Sie auch dieses Passwort
benotigen (E-Mail des Ansprechpartners bei Mails an Pfefferminzia....Hinweise, Floskeln flr die Mail).
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26 = Speichern — Typ und Format wahlen
Wenn Sie alles eingegeben haben (Text, Anhdnge, PDF-Felder) oder einfach mal das Ergebnis testen
mochten, klicken Sie auf Speichern.
Sie kdnnen dann wahlen wie Sie das verschlisselte Ergebnis weitergeben mochten, und in welchem
Format. Als PDF oder ZIP und als Datei (z.B. E-Mail-Anhang) oder FreigabeLink zur Datei im Cloudspeicher.
Unterstiitzt werden zurzeit:
HiDrive (deutsche Server! TUV gepriift! Vollversion ab 2 EUR pro Monat fiir 100 GB)
OneDrive, DropBox, GoogleDrive oder AmazonDrive
Die Anmeldung erfolgt Gber das Web-Interface im eingebauten Browser. Sie kdnnen lhre Logindaten
hinterlegen (werden verschlisselt im Programmordner abgespeichert) um die Anmeldung zukiinftig mit
nur einem Klick zu erledigen.
Wenn Sie PDF oder ZIP wahlen wird die jeweilige Ausgabedatei erstellt und der Link zur Datei wird in die
Zwischenablage kopiert.
Wenn Sie eine Cloud (z.B. OneDrive) als Typ wahlen, missen Sie zusatzlich das Format der Ausgabedatei
wahlen (PDF oder Zip hochladen).

27 = Speichern Name und Kopie
Geben Sie den gewiinschten Namen der Ausgabedatei an (ohne die Endung, also kein ,,.pdf“ oder ,,.zip“).
Wenn Sie eine Kopie der Datei speichern méchten, setzen Sie den Haken, Sie werden dann beim Speichern
nach dem Zielort gefragt.
Nun kdnnen Sie Speichern und die Datei erstellen
oder den Speichervorgang abbrechen, um noch etwas zu andern.

28 | Speichern Fertig (PDF oder ZIP)
Wenn die Ausgabe einfach als PDF oder ZIP erfolgen sollte, sind Sie nun fertig und kénnen den Link erneut
in die Zwischenablage kopieren um die Datei in einer E-Mail oder als Upload oder auf einem Datentrager
zu verwenden. AuRerdem koénnen Sie die Datei Anzeigen und noch weiter bearbeiten, indem Sie im
Acrobat Reader noch Anmerkungen, Bilder, Linien, Text, etc. einfligen. Mit , Fertig” kehren Sie zur
Standardansicht zuriick, Sie kdnnen aber jederzeit erneut speichern um die Datei zu erstellen.

29  Speichern Fertig (Cloud z.B. OneDrive)

Wenn Sie als Ausgabe-Typ eine Cloud gewahlt haben, missen Sie noch festlegen, in welchen Ordner die
Datei hochgeladen werden soll.

Die Entsprechende Anwendung des jeweiligen Anbieters muss dafiir auf lhrem PC installiert sein,
jedoch nicht auf dem PC des Empfingers.

Der Hauptsynchronisationsordner wird angezeigt. Sie konnen nun zum Zielordner navigieren und dort per
Rechtsklick die Ausgabedatei (PDF oder Zip) aus der Zwischenablage einfligen.

AnschlieBend kdnnen Sie mit einem Rechtsklick auf die nun eingefligte Datei den Freigabelink erzeugen,
den Sie an den Empfanger weitergeben miissen (z.B. per E-Mail).

Die kdnnen Sie per E-Mail tun, da die Datei ja verschllsselt ist.

Die E-Mail bleibt dadurch schlank, da die Datei nicht angehangt werden muss.

Mit dem weiRen Pfeil im blauen Kreis gelangen Sie immer wieder eine Seite zuriick, wie im Browser.



